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พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงา
น   ข้ันตอนการปฏิบัติ     พันธะสัญญา 

 
     ภายใต้กรอบ 

1. การแจง้เอกสารหาย 1. พบเจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนั 
เพื่อเขียน บนัทึกประจ าวนัเอกสารหาย 
2.พนกังานสอบสวนลงนามในบนัทึก 
ประจ าวนัในขอ้ท่ีรบัแจง้3. 
เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัมอบส าเนา 
บนัทึกประจ าวนัใหผู้แ้จง้* 
ประชาชนมีทางเลือกที่สามารถใช ้
บริการไดท่ี้สถานีต ารวจใกลเ้คียงท่ีสะด
วก แจง้ความ ออนไลน ์
(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นบัตัง้เวลาท่ีเจา้หนา้ท่ีรบัแจง้ 

2. การเปรียบเทียบปรบั 
ตามใบสั่ง 

1.น าใบสั่งไปพบพนกังานสอบสวนเพื่อ
ก าหนดอตัราเปรียบเทียบปรบั 
2.ช าระค่าปรบัท่ีเสมยีนเปรยีบเทียบ 
ปรบั รบัใบเสรจ็และใบอนญุาตขบัขี่ 
(กรณีไม่ตอ้ง บนัทึกคะแนน)* 
ประชาชนมีทางเลือกที่จะสามารถใช ้
บริการช าระค่าปรบัทางไปรษณีย ์
หรือธนาคาร 

ภายใน 30 นาที นบัตัง้เวลาท่ีเจา้หนา้ท่ีรบัแจง้ 

3. การส าเนาบนัทึกประจ าวนั  
เกี่ยวกบัคด 

1.ยื่นค ารอ้งขอคดัส าเนาบนัทึกประจ า 
วนั ต่อพนกังานสอบสวน 
2. เมื่อหวัหนา้สถานีพิจารณาแลว้มี 
ความเห็นอนญุาต 
3.เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัส าเนาบนั
ทึกประจ าวนัใหน้ายต ารวจสญัญาบตัรรั
บรอง ส าเนาถกูตอ้ง มอบใหก้บัผูแ้จง้ 

ภายใน 30 นาที - วนัเวลาราชการ 



4. การขอถอนค ารอ้งทกุข ์ 1. พนกังานสอบสวนเวรเจา้ของคดี หรือ 
รอ้ยเวรตรวจสอบเอกสารท่ีเกี่ยวขอ้ง 
2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบคดีและ 
อธิบายขัน้ตอนการด าเนินคดี 
3.บนัทึกปากค าและลงลายมือช่ือใน 
สมดุบญัชียึดและรกัษาทรพัย(์กรณียึด 
ของกลาง)ลงบนัทึกประจ าวนับนัทึกการ
ถอน ค ารอ้งทกุขค์ดีความผิดอนัยอม 
ความได ้

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5. การแจง้ความเป็นหลกัฐาน  
กรณีไมเ่กี่ยวกบัคด 

1.พนกังานสอบสวนซกัถามรายละเอียด 
ขอ้เท็จจริงและตรวจสอบหลกัฐาน 
เอกสารท่ี เกี่ยวขอ้ง อธิบายขอ้กฎหมาย 
2. ลงบนัทึกประจ าวนั 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

6. การขอประกนัตวัผูต้อ้งหา 1.ผูต้อ้งหาหรือผูม้ีประโยชนเ์กี่ยวขอ้งน า 
หลกัประกนัยื่นค ารอ้งขอปล่อยชั่วคราว
ต่อ พนกังานสอบสวน 
หรือเจา้พนกังานต ารวจ  
2.พนกังานสอบสวนตรวจสอบหลกัฐาน 
ถกูตอ้งครบถว้น 
3. บนัทึกสญัญาประกนั 
และมีความเห็นควร 
หรือไม่ควรอนญุาตใหป้ระกนั 
4.ผูม้ีอ  านาจสั่งอนญุาตหรือไม่อนญุาตใ
ห ้ประกนั 
5. กรณีท่ีอนญุาต ใหอ้อกหลกัฐานรบั 
หลกัประกนัและสญัญาประกนัคู่ฉบบัม
อบให ้นายประกนั 
6.เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัท าการบนั
ทึก ประจ าวนัเพื่อปล่อยตวั 
หรือไม่ปล่อยตวั ผูต้อ้งหา 

ภายใน 24 
ชั่วโมงนบัแต่เวลาท่ียื่นค ารอ้งต่อ 

พนกังานสอบสวน 
หรือเจา้พนกังานต ารวจ 

กรณีเหตจุ าเป็นไม่อาจสั่งปล่อยชั่ว
คราวไดใ้ห ้

พิจารณาใหเ้สรจ็สิน้ภายใน 24 
ชั่วโมง นบัแต่ 

เวลาท่ียื่นค ารอ้งขอปล่อยชั่วคราว 
 

 

1. พนกังานสอบสวนไดท้ าการสอบสวน 
พิมพล์ายนิว้มือผูต้อ้งหาแลว้ 
2. หลกัฐานเกี่ยวกบัผูป้ระกนัครบถว้น 
3. 
หลกัฐานเกี่ยวกบัหลกัประกนัครบถว้น  
4. 
พนกังานสอบสวนเป็นผูม้ีอ  านาจวินิจฉัย 
ค ารอ้งยกเวน้ 
4.1 คดีความผิดต่อพระมหากษัตริย ์
พระ ราชินีรชัทายาท 
และผูส้  าเรจ็ราชการแทน 
 4.2 
คดีความผิดความมั่นคงของรฐัภายใน 
ราชอาณาจกัร 4.3 
คดีอกุฉกรรจส์ะเทือนขวญั 

7. 
การคืนหลกัทรพัยท่ี์น ามาประกนั
ผูต้อ้งหา 

1.น าหลกัฐานรบัหลกัประกนัตวัผูต้อ้ง 
หาพบพนกังานสอบสวนหรือเจา้หนา้ท่ี 
ธุรการ ทางคดี 
2.พนกังานสอบสวนหรือเจา้หนา้ธุรการ
ทางคดีตรวจสอบและบนัทึกผลคดีถึงท่ี
สดุหรือ บนัทึกเหตท่ีุถอนคดีได ้
3. พนกังานสอบสวนมีความเห็นใหถ้อน 
สญัญาประกนั 

ภายใน 24 
ชั่วโมงในวนัเวลาราชการนบัแต่ 

เวลาท่ียื่นหลกัฐานประกนัตวัผูต้อ้ง
หาต่อ พนกังานสอบสวนภายใน 1 

วนัท าการนบัแต่ วนั 
ยื่นหลกัฐานประกนัตวัผูต้อ้งหาต่อ 

พนกังานสอบสวนภายใน  
1วนั 

1. 
หลกัทรพัยท่ี์เก็บรกัษาอยู่ท่ีสถานีต ารวจ 
2. พนกังานสอบสวนเป็นผูม้ีอ 
านาจวินิจฉัยคืน  หลกัทรพัยป์ระกนั 
1. 
หลกัทรพัยไ์ม่ไดเ้ก็บรกัษาอยู่ท่ีสถานีต า
รวจ  



4. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัลงบนัทึก 
ประจ าวนั 
และมอบหลกัทรพัยคื์นใหน้าย ประกนั 

2.พนกังานสอบสวนเป็นผูม้ีอ  านาจวินิจ
ฉัย คืนหลกัประกนั 

8.การตรวจสอบสภาพรถในคดี 
จราจร 

1. พนกังานสอบสวนท 
าบนัทึกส่งรถไปตรวจ สภาพ 
2. น ารถไปตรวจสภาพท่ีกองบงัคบั 
การจราจรหรือผูช้  านาญการอื่น แต่ตอ้ง 
สอบสวนใหป้รากฏความรูค้วามช านาญ
ในเรื่องนัน้ไวด้ว้ย 

ภายใน 1 วนั  

9. การคืนของกลางกรณีศาลมี 
ค าพิพากษา 
หรือค าสั่งถึงที่สดุไม่ริบหรือพนกั
งานอยัการ แจง้ใหคื้น 

1. น าหลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ 
และเอกสารท่ี เกี่ยวขอ้ง 
พบพนกังานสอบสวน 
2.พนกังานสอบสวนตรวจสอบหลกัฐาน 
และพิจารณามีความเห็นเสนอผูม้ีอ  านา
จสั่ง คืนของกลาง 
3.ลงบนัทึกประจ าวนัคืนของกลางและล
ง ลายมือช่ือรบัในสมดุบญัชียึด 
และรกัษาทรพัย ์

ภายใน 1 ชั่วโมง  

10.การแจง้ความคืบหนา้ของคดี - พนกังานสอบสวนแจง้เป็นหนงัสือถึง 
ผูเ้สียหาย 
 

 

ภายใน 1 
เดือนจนกว่าการสอบสวนจะเสรจ็ 

สิน้ 

 

11.การแจง้ใหญ้าติหรือบคุคลท่ี
ผูต้อ้งหา 
ไวว้างใจทราบการจบักมุเมื่อผูถู้
กจบัรอ้งขอ 

- 
เจา้พนกังานต ารวจผูค้วบคมุผูต้อ้งหาเป็
นผู ้แจง้หรือประสานงานต ารวจทอ้งท่ี 
ท่ีญาติ 
หรือบคุคลท่ีผูต้อ้งหาไวว้างใจมีภมูิล าเน
าอยู่ เป็นผูแ้จง้ 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 

 


